GESCHAFTSSTELLE CUXHAVEN

<§7m ELBE-WESER e e

Career Dive: Lassen Sie Schulerin lhr Unternehmen
eintauchen!

DIVING INSTRUCTIONS




www.career-dive.de
Login

\) Fir Unternehmen Fir Schuler Fir Schulen

Career Dive

l;FﬁQW& e Schuler in h Unternehmen

Bitte registrieren
Sie ihr
Unternehmen



http://www.career-dive.de/

Caresr Dlwe

Geben Sie lhre
Unternehmensdaten ein

Legen Sie ein Passwort fest
und gehen Sie auf ,Jetzt
registrieren”

Sie erhalten dann eine E-Mail
an lhre angegebene E-Mail-
Adresse. Bitte verifizieren Sie
lhre E-Mail-Adresse dann Uber
den dort angegebenen Link

Fur 5chile Fur Schulen
Fullen Sie einfach das Formular aus und nehmen Sie mit Ihrem Unternehmen am Career Dive
Leil.
Vs
L=
Jert registrieren




)

Career Dive
Einloggen
Willkommen zuruck!

. Login S|e SiCh nun Bitte gib deine Zugangsdaten ein.
ein, um lhre E-Mail
Praktikumsplétze Deine E-Mail Adresse
anzulegen

Passwort

Deine Passwort

Moch kein Konto?

Klicke hier, um dich zu registrieren oder hast du dein Passwort vergessen ?



@ lhre Unternehmensdaten konnen Sie jederzeit unter dem
Reiter ,Unternehmen” anpassen

Unternehmensdaten

Unternehmensname

Industrie- und Handelskammer Stade fir den Elbe-W Aktuell noch kein Bild vorhanden
Webseite ( optional ) Logo (optional)

ihreWebseite.de Datei auswahlen Keine Datei ausgewahlt
Kurzbeschreibung

Stralle + Hausnummer Adresszusatz (optional)
Altenwalder Chaussee 7 Adresszusatz



@ Unter ,Unternehmen” kdénnen Sie auch Abteilungsleiter anlegen, die
Ansprechpartner wahrend der Praktikumstage sind.

& Unternehmen
Unternehmensdaten

Unternehmensname

Industrie- und Handelskammer Stade fir den Elbe-W Aktuell noch kein Bild vorhanden

Webseite ( optional ) Logo (optional)

Abteilungsleiter
Vorname Nachname Abteilung E-Mail

Anna-Christina Riebau Leitung anna.nebau@elbeweserihkde

— o

@ Abteilungsleiter werden automatisch per E-Mail benachrichtigt und kénnen lber
ihren eigenen Zugang selbst Praktikumsplatze erstellen und verwalten.



Wenn Sie keine Abteilungsleiter benotigen, konnen Sie liber den Reiter
,Praktikumsplatz erstellen” die Platze fur das gesamte Unternehmen anlegen und

verwalten.

R

[3) Praktikumsplatz

erstellen

Praktikumsplatz erstellen

Informationen zum Praktikumsplatz eintragen

Berufshezeichnung Berufsfeld
Kaufmann/frau Biromanagement Wirtschaft & Verwaltung v
ieser Praktikumsplatz barrierefrei?
nein v

Prakikumstage

Hier kdnnen Sie fir die vorausgewahlten Tage Praktika anlegen. Die Daten sind vorgegeben, Beginn und Ende der
Praktika sowie die Anzahl der freien Platze bestimmen Sie. Um an einem Tag kein Praktikum zu vergeben, setzen Sie
die Zahl auf "0 bei "Freie Platze™.

Ut gZinn eit E T
22.10.2024 08:00 16:00 1 w
) Ut gi eit E t



@ Unter ,Eigene Praktika“ finden Sie eine Zusammenfassung
lhrer bereits angelegten Praktikumsplatze

Eigene Praktika

Ihre eingestellten Praktikumsplatze in der Ubersicht

Berufsbezeichnung

Kaufmann/-frau
Blromanagement

Kaufmann/-frau
Buromanagement

Kaufmann/-frau
Blromanagement

Berufsfeld

Wirtschaft &

Verwaltung

Wirtschaft &
Verwaltung

Wirtschaft &
Verwaltung

Adresse

Altenwalder Chaussee 7,

27474, Cuxhaven

Altenwalder Chaussee 7,

27474, Cuxhaven

Altenwalder Chaussee 7,

27474, Cuxhaven

Beginn

221024 -

08:00

23.10.24 -

08:00

24.10.24 -

08:00

Ende

221024 -
16:00

23.10.24 -
16:00

24.10.24 -
16:00



® Uber den Reiter ,Eigene Praktika“ konnen Sie ihre eingegebenen Praktikumspldtze sehen
und ggf. anpassen

@ Zum Anpassen - Klicken Sie auf das gewilinschte Praktikum und scrollen Sie nach ganz
unten. Uber ,Praktikumsplatz bearbeiten“ konnen Sie die Daten anpassen

Eigene Praktika

Ihre eingestellten Praktikumsplitze in der Obersicht
[Z] Eigene Praktika
Abteilungsleiter Berufsbezeichnung Berufsfeld Adresse Beginn Ende Platze gesamt

Burakaufleute Wirtschaft & Alterwalder Chaussee 7, 27474, 281025-08:00 281025-1400 1
Verwaltung Cuxhaven
Burokaufleute Wirtschaft & Alterwalder Chaussee 7, 27474, 291025- 0800 291025-1400 1
AL ls L k.
Beginn Ende
22.10.2024 - 08:00 22102024 - 16:00
Anna-C Ist dieser Praktikumsplatz barrierefrei? Durfen auch unter 15-Jahrige diesen Praktikumstag absolvieren?
Nein Ja

Muss besondere Kleidung, Ausriistung oder etwas anderes mitgenommen werden?

Business Casual

Freie Platze:1/1 Praktikumsplatz bearbeiten &

Praktikumsplatz ldschen




Ubersicht der bei lhnen angemeldeten Schiiler

Das System informiert Sie per E-Mail sobald ein Praktikumsplatz bei Ihnen
gebucht wurde. Hier konnen Sie dann alle Informationen Uber den Schiler/-in
einsehen.

Hier haben Sie eine Ubersicht, aller Schiller, die sich fir Ihre Praktikumsplatze interessieren.

Es sind noch keine Interessenten vorhanden



@ Hier ist ein Beispiel wie es nach der Anmeldung eines Schulers aussehen wirde.

® Uber die griine Schaltflache ,Bestatigen“ kdnnen Sie den Praktikumsplatz fest
vergeben. Der Schiiler/ die Schilerin wird daraufhin automatisch informiert.

nteressenten (1) B Daten exportieren
Hier haben Sie eine Ubersicht, aller Schiiler, die sich fir Ihre Praktikumsplatze interessieren.

FP
ol ATErgccpntTan
“a Interessente Name E-Mail Telefon Alter Geschlecht Schule PP Berufsbezeichnung  Datum bestatigt
Annelie  jungannelie@gmx.de 047217216251 39 m Testschule Kaufmann/-frau 2&.10_24[ ]
Jung Cuxhaven - Biiromanagement
KI.1010a

® Uber das Feld ,Daten exportieren“ konnen Sie eine Excel-Tabelle mit allen
Teilnehmern generieren.
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Folgen Sie uns auf:

0 facebook.de/ihk.elbeweser
m linkedin.com

instagram.com/ihk.elbeweser

\@/m ELBE-WESER

Vielen Dank fir lhre Aufmerksamkeit.
Bitte wenden Sie sich bei Fragen
gern an uns.

Geschaftsstelle Cuxhaven

Altenwalder Chaussee 7, 27474 Cuxhaven

Vorname Nachname
Telefon: 04721 7216-0
E-Mail: cuxhaven@elbeweser.ihk.de

www.ihk.de/elbeweser
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